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- Incadrarea lucrarii de disertatie

Masteratele oferite in cadrul Departamentului de Relatii Internationale si Integrare Europeana
sunt acreditate Tn domeniul Stiinte Politice (ASC, DN, RIIE, EPPPE, PEE, SD, ST, DICHA) si
Relatii Internationale (SLA). In functie de subiectul abordat sau de repertoriul argumentativ
folosit, lucrarile se vor raporta la cadrul conceptual din cele doua domenii, demonstrand
totodata ca absolventul si-a Insusit o serie de cunostinte si de abilitati specifice programului

masteral urmat.

Elemente esentiale in elaborarea lucrarii, reflectate si in Grila de evaluare a lucrarii de

disertatie:

v Buna cunoastere si intelegere a literaturii de specialitate din domeniul general al temei
de cercetare;

v’ Capacitatea autorului de a interioriza si utiliza elementele argumentative specifice
lucrarilor stiintifice din domeniul de studiu,

v Implementarea unei metodologii clare de cercetare;

<

Capacitatea de a adapta cadrul conceptual ales la tema abordata;

v Plus-valoarea adusa de lucrare la nivelul de cunoastere in domeniu (elemente de
originalitate);

v' Stapanirea regulilor de redactare si de prezentare a unei lucrari stiintifice destinate unei

comunitati academice.

Recomandare : Atunci cand este aleasa tema lucrarii de disertatie, este util sa fie avuta in vedere

continuarea sau dezvoltarea intr-un viitor program de studii (ex. studii de doctorat).

Norme de redactare

» Minim 60 de pagini format A4 (aproximativ 20.000 de cuvinte), fara bibliografie si anexe;
» Font - Times New Roman, dimensiunea 12;

» Spatiere la 1,5 randuri;
>

Margine pagina 2 cm dreapta/stanga.
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Elemente de stil si limbaj

» Lucrarile trebuie sa respecte normele ortografice curente ale Academiei Romane, sa fie
redactate cu diacritice si fara greseli ortografice, lexicale sau gramaticale;

» Lucrarea trebuie sa fie redactata intr-un limbaj stiintific specific disciplinei in care Se
incadreaza tema aleasa si sa respecte toate normele de scriere academica,

> Stilul trebuie sa fie clar, concis si succint si trebuie evitata folosirea excesiva a parantezelor
sau a digresiunilor. Este indicat sa nu formulati fraze mai lungi de 4 randuri;

> Este de evitat stilul colocvial, precum si pe cel de tip eseistic sau jurnalistic;

> Tn ceea ce priveste exprimarea modului si a persoanei gramaticale, se foloseste fie modul
impersonal (exemplu: “Obiectivul acestei lucrari este acela de a identifica...” ), fie persoana
I, plural, in situatii de tipul urmator: ,,in capitolul 2 putem observa...” sau ,Pe baza

rezultatelor cercetarii putem formula urmatoarele concluzii ...”.

Codul de etica al cercetatorului — Plagiatul
Conform Dictionarului Explicativ al Limbii Romane (2009), plagiatul reprezintd o opera /[...]
stiintifica a altcuiva, insusita (integral sau partial) si prezentata drept creatie personala (fara

a cita materialul respectiv). Lucrarile vor fi analizate pentru a detecta similitudini cu alte
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materiale/lucrari/documente publicate, iar in cazul in care gradul de similitudine depaseste

limitele stabilite la nivel institutional, autorul este sanctionat cu anularea examenului.
Tn cazul In care lucrarea este plagiata integral, studentul nu are drept de reinscriere la examen.

Pentru informatii suplimentare poate fi consultat Codul de Etici al SNSPA:
http://snspa.ro/wp-content/uploads/2019/10/Carta-SNSPA-2019.pdf
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>

>

Titlul exprima tema centrald care urmeaza a fi tratata si trebuie sa fie precis formulat, astfel
incat sa reflecte in mod clar continutul care urmeaza sa fie prezentat si analizat in lucrare.
Introducerea (5-10% din numarul total de cuvinte ale lucrarii) cuprinde argumente
referitoare la relevanta temei alese si defineste obiectivul/obiectivele stiintific/e ale lucrarii.
Obiectivul asumat genereazd intrebarea de cercetare (propozitie interogativa cu privire la
relatia dintre variabile, ex. existd o relatie de corelatie intre culoarea politicd a unui sef de
stat si politica externd a acestuia vizavi de alt stat), pe baza carora este formulata ipoteza de
cercetare (ipoteza este raspunsul asteptat la intrebarile cercetarii, ex. daca un presedinte are
culoarea politica x este mai probabil sa adopte o politica externa de tip y vizavi de statul z).
Generarea ipotezelor este unul dintre cele mai importante elemente ale demersului de
cercetare si delimiteaza caracterul stiintific al lucrarii. Desi este normal ca cercetatorul
sa astepte ca datele cercetarii sd-i confirme ipoteza, valoarea unei cercetari nu depinde de
confirmarea ipotezei, ci de precizia/adecvarea folosirii metodelor de cercetare.
Cuprinsul este impartit in capitole si subcapitole al caror element unificator este efortul
cercetitorului de a testa ipoteza sau ipotezele de cercetare. In acest demers, autorul trebuie
sa prezinte metodologia de cercetare (chiar daca au fost mentionate elemente de metodologie
n introducere, acestea trebuie dezvoltate in corpul lucrarii).
Metodologia de cercetare este elementul prin care se deosebeste o lucrare stiintifica de alte
tipuri de lucrari. Metodologia cercetarii este acea sectiune a unei lucrdri stiintifice in care
sunt prezentate metodele utilizate Tn cercetare (calitative, cantitative sau mixte), precum si
cadrul general conceptual din perspectiva caruia sunt analizate datele obtinute.
Metodologia de cercetare poate cuprinde:

v" delimitarea obiectului de studiu;

v' analiza conceptelor utilizate in lucrare;

v"analiza metodelor si tehnicilor de cercetare;

v’ prezentarea motivatiei referitoare la alegerea respectivelor metode si a cadrului

conceptual;
v' analiza raportului dintre metodele si tehnicile utilizate (procedeele de prelucrare a
datelor si informatiilor empirice; sistemele de ordonare, de sistematizare si/sau

corelare a acestora);
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Concluziile (5-10% din numarul total de cuvinte ale lucrarii) sintetizeaza rezultatele
cercetarii si reflectd elementele de noutate pe care le-a adus lucrarea, limitele cercetarii,

precum si directiile In care aceasta poate fi continuatd/dezvoltata.

Elemente formale legate de structura lucrarii de disertatie

Structura unei lucrari de disertatie din punct de vedere al ordonarii formale a continutului

cuprinde urmatoarele elemente: coperta, lista abrevierilor utilizate, legende (daca este cazul),

lista ilustratiilor si a tabelelor, cuprinsul lucrarii, corpul de text al lucrarii, bibliografia si

anexele.

>

>

>

Coperta contine numele tipului de lucrare (disertatie), numele institutiei universitare, numele
si prenumele autorului, titlul universitar, numele si prenumele coordonatorului lucrarii.
(Exemplu in Anexe)

Lista abrevierilor utilizate. In cazul in care exista numeroase abrevieri utilizate Tn textul
lucrarii, se recomanda trecerea acestora pe o lista explicativa situatd imediat dupa pagina de
titlu si inainte de cuprins.

Lista ilustratiilor si lista tabelelor. In situatiile in care corpul de text al lucrérii este ilustrat
cu diferite tipuri de prezentari grafice, imagini si tabele, acestea vor trebui enumerate pe o
listd, abordandu-li-se cate un numar si titlu, dispuse in categorii separate. Numerotarea
figurilor utilizate se reia odata cu trecerea la un nou capitol al lucrarii.

Exemplu: Figura 1.1 —unde numarul 1 situat inainte de punct se refera la numarul capitolului
in care este inseratd figura respectiva, iar numarul 1 situat dupa punct se refera la numarul
figurii. Dacd, de exemplu, in capitolul 3 al unei lucrari vom utiliza trei figuri (ilustratii,
reprezentdri grafice etc.), acestea vor fi prezentate astfel: Figura 3.1, Figura 3.2, Figura 3.3.
Acelasi principiu de prezentare formala este valabil si in cazul utilizarii de tabele. Aceasta
listd va fi inseratd in lucrare Inaintea cuprinsului, dupa lista abrevierilor folosite. De
asemenea, pentru fiecare figurd/tabel/prezentare grafica se va mentiona numarul paginii la
care se regaseste in corpul de text al lucrarii. (Exemplu lista ilustratii/tabele in Anexe)
Cuprinsul include titlurile tuturor capitolelor si subcapitolelor lucrarii. in dreptul fiecarui
titlu se precizeaza numarul paginii la care incepe capitolul/subcapitolul respectiv. Titlurile
capitolelor si subcapitolelor sunt numerotate si sunt ordonate pe nivele diferite. Numerotarea
paginilor lucrarii Incepe cu pagina introductivd. Aceeasi numadratoare este continuatd in

paginile care includ bibliografia. Paginile in care sunt incluse anexele lucrarii sunt
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numerotate distinct si au fiecare cate un titlu. Lista anexelor este de asemenea inclusa in

cuprinsul lucrarii. (Exemplu cuprins in Anexe)

Recomandari generale privind structurarea lucrarii

> Tmpirtirea textului pe capitole reflectd coerentd si consistentd (inlintuirea logicd a
argumentelor folosite);

» Este indicat ca dimensiunea capitolelor sa fie echilibrata;

» Trebuie sa existe o corelatie intre introducere si concluzii. Greselile tipice in introducere sau
incheiere sunt date de introducerea unor teme din lucrare, de reluarea integrala a unor idei
sau argumente, anuntarea in introducere a unor elemente care nu se regasesc in continut, etc.;

» Este recomandat ca odata finalizata redactarea lucrarii, sa fie revizuit integral textul acesteia.
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- Reguli de citare

Citarea este obligatorie atunci cand se preia in text un citat dintr-o alta opera stiintifica, se

parafrazeaza ideile respective sau se face referire la acestea.

Desi este recomandabil sa alegeti stilul de citare cel mai frecvent utilizat in revistele academice
din aria de cercetare in care se incadreaza lucrarea de disertatie, alegerea stilului de citare
ramane la latitudinea absolventului si a coordonatorului sau academic, care poate alege intre
stilurile Chicago, Harvard sau APA (cu citare in text sau in notele de subsol). Indiferent
de stilul de citare pentru care se opteazia, se impune utilizarea respectivului format

standard de citare pe parcursul intregii lucrari.

In continuare sunt prezentate selectiv si succint stilurile de citare Chicago si Harvard, iar pentru

informatii si exemple suplimentare va invitam sa accesati linkurile asociate.

> Stilul de citare Chicago

Volum de autor:
Citare Tn text:
(Harlan 1970, 18)

Citare Tn note de subsol:

Cleveland Harlan, NATO: The Transatlantic Bargain (New York: Harper and Row,
1970), 18

In bibliografie (pentru citare in notd de subsol):

Harlan, Cleveland. NATO: The Transatlantic Bargain. New York: Harper and Row,
1970.

n bibliografie (pentru citare Tn text):

Harlan, Cleveland. 1970. NATO: The Transatlantic Bargain. New York: Harper and

Row.
Articol Tn jurnal academic
Citare Tn text:

(Waltz 2000, 42)
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Citare cu note de subsol:

Kenneth N. Waltz, ,,Structural realism after the cold war”, International Security.
Vol.25, No.1 (Summer 2000) : 42

In bibliografie (pentru citare in notd de subsol):

Waltz, N., Kenneth. ,,Structural realism after the cold war”. International Security VVol.25,

No.1 (Summer 2000): numar pagini

n bibliografie (pentru citare in text):

Waltz, N., Kenneth. 2000. ,,Structural realism after the cold war”. International Security

Vol.25, No.1 (Summer 2000): numar pagini

Capitol in volum colectiv:
Citare Tn text:
(Jervis 2018, 7)

Citare Tn note de subsol:

Robert Jervis, ,,President Trump and international relations theory”, in Chaos in the
liberal order. The Trump presidency and international politics in the twenty-first
century, ed. Jervis, R., Gavin, J.G., Rovner, J., Labrosse, D.N. (New York: Columbia
University Press, 2018), 7

In bibliografie (pentru citare in notd de subsol):

Jervis, R., Gavin, J.G., Rovner, J., Labrosse, D.N. Chaos in the liberal order. The Trump
presidency and international politics in the twenty-first century, New York: Columbia
University Press, 2018

Tn bibliografie (pentru citare n text):

Jervis, R., Gavin, J.G., Rovner, J., Labrosse, D.N. ed. 2018. Chaos in the liberal order.
The Trump presidency and international politics in the twenty-first century, New York:
Columbia University Press
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Pagina web:

De regula este suficient sa descrieti in text pagina web sau alte tipuri de continut al site-ului
(,,incepand cu 1 octombrie 2020, pagina de pornire a SNSPA cuprinde si...). Daca este necesara
o citare mai formala, aceasta poate fi implementata ca in exemplele de mai jos. Pentru o sursa
care nu listeaza o datd de publicare sau revizuire, utilizati n.d. (pentru ,,fard datd”) in locul

anului si includeti o data de acces.
Citare in text:
(Kleinfeld 2020)

Citare Tn note de subsol:

Rachel Kleinfeld, “Do Authoritarian or Democratic Countries Handle Pandemics
Better?”, Carnegie Endowment for International Peace, Accessed March 31, 2020,

https://carnegieendowment.org/2020/03/31/doauthoritarian-or-democratic-countries-

handle-pandemics-better-pub-81404

In bibliografie (pentru citare in nota de subsol:

Kleinfeld, Rachel. “Do Authoritarian or Democratic Countries Handle Pandemics
Better?”. Carnegie Endowment for International Peace, 2020, Accessed March 31,
https://carnegieendowment.org/2020/03/31/doauthoritarian-or-democratic-countries-

handle-pandemics-better-pub-81404

Tn bibliografie (pentru citare n text):

Kleinfeld, Rachel. 2020. “Do Authoritarian or Democratic Countries Handle Pandemics
Better?”. Carnegie Endowment for International Peace, Accessed March 31,

https://carnegieendowment.org/2020/03/31/doauthoritarian-or-democratic-countries-

handle-pandemics-better-pub-81404

Pentru informatii suplimentare si clarificiri privind stilul de citare Chicago va rugam sa

consultati: https://www.chicagomanualofstyle.org/tools citationguide.html
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> Stilul de citare Harvard

Volum de autor
Citare Tn text:

Harlan (1970) este de parere ca...
Liantul care a detinut aliatii mai mult sau mai putin Impreuna este o intelegere ampla,

complexa si dinamica... (Harlan, 1970).

In bibliografie:
Harlan, C. (1970). NATO: The Transatlantic Bargain, New York: Harper and Row

Volum colectiv
Citare in text:
Jervis, Gavin, Rovner si Labrosse (2018) au evidentiat...... (Wallace & Wolf 2006)

Participarea SUA in Alianta...( Jervis, Gavin, Rovner & Labrosse 2018)

In bibliografie:

Jervis, R., Gavin, J.G., Rovner, J., Labrosse, D.N. (2018). Chaos in the liberal order.
The Trump presidency and international politics in the twenty-first century, New York:

Columbia University Press

Articol stiintific
Citare Tn text:
Waltz (2000) considera ca politica de putere...

Chiar daca statul dominant are un comportament moderat, statele mai putin puternice

tot vor fi ingrijorate de comportamentul acestuia pe viitor... (Waltz 2000)

-~

In bibliografie:
Waltz, K.N. (2000). Structural realism after the cold war. International Security. 25(1),
Pp
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Raport
Citare Tn text:

Raportul Parlamentului European (2020) stipuleaza ca
Principalele amenintari cu care se confruntd Uniunea Europeana...(Parlamentul European

2020)

In bibliografie:

Parlamentul European. (2020). Implementation of the Common Security and Defence
Policy - annual report 2020, disponibil la
https://www.europarl.europa.eu/doceo/document/TA-9-2021-0012_EN.html (Accesat
26 lanuarie 2021)

Pagina web
Citare in text:
Centrul de cercetare Pew (2017) analizeaza variatiile....
Prezenta militara a SUA pe continentul european... (Pew Research Center 2017)

In bibliografie:

Pew Research Center, (2017). U.S. active-duty military presence overseas is at its
smallest in decades. Pew Research Center. [Accesat 27 Decembrie 2020]. Disponibil

online: https://www.pewresearch.org/fact-tank/2017/08/22/u-s-active-duty-military-

presence-overseas-is-at-its-smallest-in-decades/

Pentru informatii suplimentare si clarificari privind stilul de citare, va rugam sa

consultati:  https://www.librarydevelopment.group.shef.ac.uk/referencing/harvard.html  si

https://www.citethisforme.com/harvard-referencing

> Stilul de citare APA este o varianta a stilului Harvard, iar majoritatea conventiilor de citare

sunt identice. O diferentd importantd este la citarea surselor web, stilul APA neimpunand
includerea datelor de acces. Pentru informatii suplimentare si clarificari privind stilul

de citare APA vi rugam sa consultati: https://apastyle.apa.org/
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Folosirea abrevierilor

» Op. cit. (opera citata) — Face referire la o opera mentionata anterior. Daca acelasi autor este

citat cu mai multe lucrari, op.cit. face referire la cea mai recenta lucrare citata.

Ex: Autor. Op. cit., p.

Loc. cit. (in locul citat)— Face referire la un citat care provine din acelasi loc (aceeasi pagina
sau chiar acelasi paragraf) ca citatul mentionat anterior.

Ex: Autor. Loc. cit.

Idem — Face referire la autorul mentionat anterior. Referinta trebuie in mod obligatoriu
plasata pe pozitie consecutiva in notele de subsol si/sau 1n bibliografie.

Ex: Idem. Titlu. Loc: editura, an, p.

Ibidem — Face referire la lucrarea mentionata anterior (acelasi autor, titlu si aceeasi data de
publicare). Referinta trebuie in mod obligatoriu plasata pe pozitie consecutiva in notele de
subsol si/sau in bibliografie.

Ex: Ibidem, p.

Apud — Indica o citare/idee preluatd de la un alt autor. Si in acest caz, referintele privind
respectiva idee trebuie sa respecte standardele specifice stilului de citare ales.

Ex: referinta originala, p. Apud: referinta citata, p.
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- Biblioteca SNSPA

Biblioteca SNSPA oferd accesul electronic, pe baza de abonament, la baze de date stiintifice
full-text si bibliometrice de renume. Ghidul de acces la resursele electronice SNSPA este

disponibil la:

http://snspa.ro/wp-content/uploads/2019/01/Ghid-acces-baze-de-date-
SNSPAdecembrie2018.pdf

Catalogul electronic al resurselor disponibile Tn Biblioteca SNSPA este accesibil la adresa

http://biblioteca.snspa.ro/liberty/libraryHome.do?SAMLResponse=&clientAlias=&time=&di
gest=&corporationAlias=SNSPA

Biblioteca SNSPA este la dispozitia studentilor, in regim online, la adresa biblioteca@snspa.ro

Biblioteca SNSPA va ofera posibilitatea de a verifica lucrarile de licenta si disertatiile in
sistemul antiplagiat. Pentru aceasta, studentii pot transmite fisierul Word cu lucrarea finala
(nu pot fi verificate doar capitole sau paragrafe) la adresa de email a bibliotecii si s3 mentioneze

urmatoarele:

v Numele si prenumele;
v Facultatea si anul de studiu;

v" Numele profesorului coordonator.
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- ANEXE

EXEMPLU COPERTA

Scoala Nationala de Studii Politice si Administrative

Facultatea de Stiinte Politice

LUCRARE DE DISERTATIE

TITLU

Coordonator stiintific:

Titlu academic Prenume Nume

Absolvent:

Prenume Nume

Bucuresti, Luna Anul
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EXEMPLU CUPRINS
Introducere (5-10 % din numarul total de
(0107111 TP P TP TR PR TS PPPPTPPOROON p.
[OF: 0] (0] 10| 00 OSSPSR p.
0 ]« Tor= ' 11 o | PSPt p.
0 o Tor- [ o1 o | FUU T TP U TP UR O UUPP p.
S T oTor- ] o1 o | FEU TR UUPUPTPP p.
[OF: 0] 1 (0] 10| 2SSO PUSSTPSOSN p
2.1, SUBCAPITOL. ... p.
2.2. SUDCAPITOL. ... ..o et a e s et e e e nraenre e p.
2.3, SUBCAPITOL. ... p.
CAPITOIUL 3. et bbbttt bbbt p.
K T0 I 11 oo o] | ] RSP USRPR p.
3.2, SUBCAPITOL. ... p.
3.3, SUDCAPITOL. ...t et e et e e nraenreennea p.
Concluzii (5-10 % din numarul total de
(oY ] (=) SO P R PROPROSN p.
BIDHOGIATIE. ...ttt p.
ANEXE (AACA ©STE CAZUL)...eiuviiiiiiiiie et p.
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EXEMPLU LISTA DE FIGURI/TABELE

Lista figurilor

Figura L.1: THHUL FIQUITT c.eoeiiieeee e
Figura 1.2: TIHUT FIQUITT c.ooveeecccece e
Figura 2.1: TIHUL FIQUITT c.eeeeiece e
Figura 3.1: TItIUL FIQUITT c.oocveeee e
Figura 3.2: TIHUT FIQUITT c.ooveeecccece e
Figura 3.3: TIHUL FIQUITT c.eeeeiieee e

Figura 4.1: TItUL FIQUITT c.eocveeececee e

Lista tabelelor

Tabelul 2.1: Titlul tabelulul .........covii s
Tabelul 2.2: Titlul tabelulul .........oooviii s
Tabelul 3.1: Titlul tabelUTUL .....c..cvvieiiicie e
Tabelul 3.2: Titlul tabelulUl .......c.ooviie s
Tabelul 3.3: Tithul tabelUTUT .........cveiiiie e p.

Tabelul 4.1: Titlul tabelulul ..o, p.
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